Hassas Gorev Envanteri

Birim Elektrik-Elektrink Fakultesi
Alt Birim Boliim Sekreterligi
Sira Hassas Gorevi Gorevin Yerine

Hassas Gorevler

Sorumlu Birim Amiri

No Olan Birim Getirilmeme Sonucu
1 Bolum ile ilgili yazismalarin zamaninda yapilmasi. Bolim Sekreterligi Bolum Bagkani islerin aksamasi, Itibar Kaybi, hak magduriyeti
5 Bolu.r.n"Bask.ar.ﬂ.lglna ait resmi .bllgl ve b.elgelerm muhafazasi BSlim Sekreterligi Blim Baskan Karpu zararina sgpeblyet, itibar kaybi, .hak
ve bolumle ilgili evraklarin argivienmesi. magduriyeti ve kisi hak kaybina sebebiyet vermek
Ders programlarinin zamaninda belirlenememesi,
3 Bolim kurulu. gggrllarlnlq}/aplllmaq, kurul kararlarinin Blim Sekreterligi Bolim Bagkan! Eg|t|ml-ogret|rp|n fa.allyetlerlnln aksamasina
yazilmasi ve ilgililere teblig edilmesi. sebebiyet verilmesi, norm kadrolarin zamaninda
Dekanliga iletiimemesi
Ogrenci ilan panolarinda baélimleri ile ilgili duyurulari
4 yapmak ve suresi dolanlarin panodan kaldiriimasini Bolim Sekreterligi Bolim Bagkani Yanlis bilgilendirme, itibar kaybi
saglamak.
Bolim personelinin yillik izin formunun Dekanhga - . - P i
5 N Bolim Sekreterligi B&lim Bagkani Islerin aksamasi, hak kaybu, itibar kaybi
ulagtiriimasini saglamak
6 Diger Fakultelerce verilen havuz dersleri igin gozetmen B&lim Sekreterligi Bsliim Bagkan! Egitim-6gretim faaliyetlerinde aksama,

gorevlendirmesi bilgi akisini saglamak.

ogrencilerde hak kaybi
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